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1. Login

1. Rufen Sie die URL www.centerindex.ch in ihrem Browser auf

2. Geben Sie Ihre Email und Ihr Passwort ein und bestätigen Sie mit Drücken des Buttons «Login»

Erstanmeldung

• Neue User des CiX (Einladung erfolgt durch System Administrator oder Centerleiter) erhalten eine Email mit Link zum 
Setzen eines persönlichen Passwortes.

• Dieses Passwort wird für die Erstanmeldung als auch zukünftige Anmeldung benötigt.

• Der Link ist 2 Tage gültig. Erfolgt innerhalb dieser Frist keine Anmeldung, muss die Einladung durch den 
Initiant neu versendet werden.

Passwort vergessen

• Sollte das Passwort vergessen gehen, kann über den  Passwort vergessen Link mit Eingabe der Email-
Adresse, welches für die Anmeldung bei CiX verwendet wird, ein neues angefordert werden.

• Man erhält im Anschluss eine Email mit Link, um ein neues Passwort zu setzen.

• Dieser Link ist 6 Tage gültig. Wird innerhalb dieser Frist kein neues Passwort gesetzt, muss der Prozess 
neu initiiert werden. 
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1. Einstieg Dashboard

Dieses zeigt Ihnen alle Shops, die in Ihrem Verantwortungsbereich liegen, mit den wichtigsten Kennzahlen. 

Über das Icon          gelangen Sie direkt zur Detailansicht des Shops, wo der Umsatz erfasst werden kann.

Nach dem Login gelangen Sie auf folgende Startseite bzw. Einstiegs-Dashboard: 

2. Umsatz erfassen

Neben den Stammdaten und den für die Umsatzeingabe berechtigten Benutzern (beide Informationen durch 

Centerleiter administriert)  werden hier auch ihre Umsatzdaten historisiert angezeigt:

Mit dem Stift-Icon wird die Maske zur Umsatzerfassung aufgerufen.

Bei Erfassung eines Umsatzes mit Wert 0.- , 
ist die Angabe eines Grundes erforderlich.

Bestätigen Sie Ihre Eingabe durch Drücken 
des Buttons «Speichern». 
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3. Benutzerprofil bearbeiten / neues Passwort setzen

Öffnen Sie Ihr Benutzerprofil mit Klick auf das Icon und nochmaligen Klick auf

Nehmen Sie in Ihrem Änderungen in der sich öffnen Maske vor.

Bestätigen Sie diese jeweils durch «Speichern».

Von hier aus können Sie sich auch aus dem System Ausloggen.


